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Пояснювальна записка
1. Мета  та  задачі  дисципліни
За останні роки процеси підготовки та виробництва друкованих засобів масової інформації зазнали і продовжують зазнавати значних змін. Особливо це стосується видавничого процесу підготовки й опрацювання авторських оригіналів, де ця робота сьогодні неможлива без сучасних комп’ютерних видавничих систем (КВС), які на основі електроніки, комп’ютерної і лазерної техніки революціонізували цей процес. Розвиток КВС сильно впливає також на суміжні видавничо-поліграфічні процеси. Кардинальні зміни торкнулися друкарських процесів і обладнання. Це знайшло відображення в появі цифрових технологій друку не тільки стосовно кольорових комп’ютерних принтерів, а й серійних друкарських машин. У таких машинах фактично відбулося чи то зрощування друкарських і формних процесів, чи то перенесення формних процесів у друкарську машину. Завдяки цим змінам стала можливою персоналізація кожного відбитка.
Видавнича сфера – це сфера суспільних відносин, що поєднує організаційно-творчу та виробничо-господарську діяльність юридичних і фізичних осіб, зайнятих створенням, виготовленням та розповсюдженням видавничої продукції. 

Складовими видавничої справи є:

· Видавнича діяльність – сукупність організаційних, творчих, виробничих заходів, спрямованих на підготовку і випуск у світ видавничої продукції;

· Виготовлення видавничої продукції – виробничо-технологічний процес відтворення замовленим тиражем видавничого оригіналу поліграфічними чи іншими технічними засобами;

· Розповсюдження видавничої продукції – її доведення до споживача як через торговельну мережу. Так і іншими способами.

У створенні видавничої та іншої друкованої продукції бере участь значний колектив: автор. Фаховий редактор, художник, технічний і художній редактори, художник-графік, коректор, працівники друкарні та інші спеціалісти.
Яка ж роль технічного редактора в цьому колективі? Він повинен запроектувати образ майбутнього видання чи іншого виду друкованої продукції і перевести цей проект у систему умовних позначень та макетів, які будуть зрозумілі працівникам друкарні. Останні відповідно до вказівок технічного редактора повинні виконати цей проект.

Технічне редагування є одним із предметів, що забезпечує здобуття кваліфікації фахівця з комп’ютерної обробки інформації.

Навчальна дисципліна “Технічне редагування” – це самостійна дисципліна, яка в навчальному процесі належить до основних фахових дисциплін. Вона пов’язана із забезпечувальними дисциплінами – циклом курсів з української мови, курсом «Обробка текстової інформації», «Обробка образної інформації», «Поліграфічні матеріали», «Дизайн друкованої продукції». 

Мета дисципліни “Технічне редагування” – є опанування студентами необхідних теоретичних і практичних основ, що дасть змогу їм брати участь у розробленні проекту оформлення видань та здійснювати їх технічне редагування, виходячи з можливостей видавництва і конкретного поліграфічного підприємства. Програмою курсу передбачено послідовне вивчення основ технічного оформлення друкованих видань з урахуванням змісту, категорії читачів, призначення та забезпечення навичок технічного редагування на всіх етапах оформлення видання.  

Основні розділи курсу:

·  Авторські та видавничі текстові оригінали;
· Основні дані паспорта художньо-технічного оформлення видання;
· Основні етапи оформлення та опрацювання текстової інформації, елементів зовнішнього оформлення і титулів видань. Сучасні комп’ютерні видавничі системи;
· Робота технічного редактора над ілюстраціями;
· Особливості та основні принципи складання і верстання різних видів сторінок  видання;
· Робота над пробними відбитками;

· Технічне редагування журналу та газети;

· Робота технічного редактора над некнижковими видами друкованої продукції.

В результаті вивчення дисципліни «Технічне редагування» студент повинен знати: 
· Основні види видань;

· Терміни та визначення, що характеризують видання як продукт видавничого поліграфічного виробництва і засіб масової інформації;

· Основи загальної композиції та композиції видань;
· Принцип роботи комп’ютера, знання і практичне застосування видавничих програм;
· Особливості сучасних технологій поліграфічного виробництва;

· Основні поліграфічні матеріали;

· Основи технічного редагування видань;

· Методику підготовки видавничого текстового оригіналу від його розмітки до здачі на поліграфічне підприємство;

· Особливості оформлення основних груп видань;

· Нормативні документи та стандарти, які стосуються технічного оформлення видань;

· Основні вимоги до текстового й ілюстративного матеріалів, які підлягають опрацюванню;

· Основні принципи композиції та їхню роль у формуванні видання;

· Основні правила верстання ілюстрацій, таблиць і виводів;

· Основні ознаки та можливість застосування основних груп друкарських шрифтів;

· Коректурні знаки і загальноприйняті позначення шрифтових та не шрифтових виділень;

· Одиниці виміру обсягу видань і поліграфічної продукції.
Студент повинен уміти: 

· Оцінити основні види видань;

· Вільно володіти поліграфічними термінами та визначеннями у процесі створення видань;

· Розробляти і виготовляти видавничі макети;

· Виконувати розмітку зовнішнього та внутрішнього оформлення видань;

· Працювати на комп’ютері у видавничих системах;

· Застосовувати сучасні технології, а також методи у процесі підготовки видань;

· Професійно виконати технічне редагування текстового й ілюстративного матеріалу майбутнього видання та заповнити технічну видавничу специфікацію;

· Професійно оцінити зовнішнє та внутрішнє оформлення видання, за необхідності виготовити його макет;

· Оцінити комп’ютерне оброблення текстового й ілюстративного матеріалів і виготовити верстку видання;

· Оцінити готове видання з точки зору його художньо-технічного редагування та оформлення.
3. Тематичний план

	№ 
Пор.
	Назва розділу
	Кількість годин

Всього  год., з них:

	
	
	Лекцій


	Лаб. роб.
	Сам.

роб.

	1. 
	Авторські та видавничі текстові оригінали


	4
	
	2

	2. 
	Основні дані паспорта художньо-технічного оформлення видання


	6
	2
	4

	3. 
	Основні етапи оформлення та опрацювання текстової інформації, елементів зовнішнього оформлення і титулів видань. Сучасні комп’ютерні видавничі системи


	6
	2
	4

	4. 
	Робота технічного редактора над ілюстраціями.


	2
	2
	2

	5. 
	Особливості та основні принципи складання і верстання різних видів сторінок  видання


	14
	6
	13

	6. 
	Робота над пробними відбитками.


	2
	
	1

	7. 
	Технічне редагування журналу та газети


	4
	
	2

	8. 
	Робота технічного редактора над некнижковими видами друкованої продукції.


	2
	
	1

	Всього

год.


	
	40
	12
	29


2.Зміст  дисципліни
1. Авторські та видавничі текстові оригінали.
Оригінали для поліграфічних видань. Класифікація авторських і видавничих текстових оригіналів.  Авторські текстові оригінали. Авторські зображальні оригінали. Видавничі  текстові оригінали. Технічне редагування видавничого оригіналу. Видавничо-поліграфічне оформлення і розмітка видавничих текстових оригіналів. Документація, що супроводжує видавничі текстові оригінали. Правила здачі та приймання видавничих текстових оригіналів.

2. Основні дані паспорта художньо-технічного оформлення видання.
Формати паперу і формати видань. Сторінка складання. Формати сторінок складання, їх визначення і розрахунок. Шрифти та їх класифікація. Обсяг видання. 
3. Основні етапи оформлення та опрацювання текстової інформації, елементів зовнішнього оформлення і титулів видань. Сучасні комп’ютерні видавничі системи.
Організація редакційно-видавничого процесу у видавництві та випуску друкованої продукції на поліграфічному підприємстві. Робота над оригіналами елементів зовнішнього оформлення видань. Робота над оригіналами титулів. Традиційна до друкарська підготовка видання. Сучасні комп’ютерні видавничі системи.

4. Робота технічного редактора над ілюстраціями.
Загальний хід роботи. Попередня розмітка авторських ескізів. Розмітка ілюстрацій. Робота над оригіналами підписів до ілюстрацій.

5. Особливості та основні принципи складання і верстання різних видів сторінок  видання.
Технологічні параметри складання та технологія верстання сторінок. Робота над оригіналами спускних і кінцевих сторінок.  Робота над заголовками. Робота над виділеннями в тексті. Робота над додатковими текстами. Робота над оригіналами таблиць і виводів. Робота над оригіналами формул. Формульні тексти. Акцидентне складання. Оформлення текстів довідкового призначення. Способи оформлення і правила розмітки віршованого тексту. Драматичний текст. Технологічна специфікація для верстання книг і журналів. Видавнича специфікація.
6. Робота над пробними відбитками.
Робота над гранками та ілюстративними відбитками. 

Робота над версткою, звіркою, чистими аркушами, сигнальним примірником та оцінювання якості випущеного видання. 

(Робота над версткою. Робота над звіркою. Підпис видання до друку. Робота над чистими аркушами і сигнальним примірником. Оцінювання якості випущеного видання.)

7. Технічне редагування журналу та газети.
Технічне редагування журналу. Технічне редагування газети.

8. Робота технічного редактора над некнижковими видами друкованої продукції. 

Етикетка та упаковка. Ділова поліграфічна продукція (звітність, бланки). Спеціальна продукція міністерств та відомств (цінні папери, марки, бланки документів строгої звітності). Вироби та напівфабрикати для інших галузей промисловості (шпалери, текстурні матеріали).
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